ZARZADZENIE Nr 0050.165.2025
Wéjta Gminy Kampinos
z dnia 31 grudnia 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz
jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Urzedu Gminy Kampinos

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (tj.
Dz.U.2026 1. poz. 662) oraz § 2 ust. 2 i 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zalacznik nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz.U. z 2011 r. nr 14 poz. 67 ze zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu nr 0050.28.2019 Wéjta Gminy Kampinos z dnia 25 marca 2019 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Urzgdu
Gminy Kampinos wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) § 2 otrzymuje brzmienie:

»Do biezacego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
w szczegblnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwienia spraw, wlasciwego do
zakladania spraw i prowadzenia akt spraw wyznacza si¢ Panig Martyne Kupska jako
koordynatora czynnosci kancelaryjnych.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




