Kampinos, dnia 9 kwietnia 2019 r.

ORG.2110.3.2019

Ogloszenie o0 naborze

Wéjt Gminy Kampinos oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Kampinos, ul. Niepokalanowska 3, 05-085 Kampinos

Inspektor/Podinspektor ds. inwestycji
w Referacie Inwestycji i Gospodarki Komunalnej

W wymiarze pelnego etatu, pierwsza umowa o prace na czas okreslony z mozliwoscig
zawarcia nastepnej umowy o prace ha czas nieokreslony

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

©)

d)
¢)

f)

g
h)

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze techniczne lub érednie techniczne z zakresu budownictwa,
inzynierii ladowej, ochrony srodowiska, inzynierii srodowiska lub inne pokrewne,
posiadanie pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

co najmniej roczny staz pracy w jednostce samorzadu terytorialnego lub w sektorze
przedsigbiorstw, na podobnym stanowisku zwigzanym z procesem inwestycyjnym,
znajomo$¢ ustaw: prawo budowlane, kodeksu postgpowania administracyjnego,

prawo jazdy kategorii B.

2. Wymagania dodatkowe, pozadane (bedace przedmiotem oceny):

a)
b)

c)

d)

znajomos$¢ zasad przygotowywania i realizacji inwestycji,

umiej¢tnosé obstugi komputera i innych urzadzen biurowych,

posiadanie cech osobowosci i umiejetnosci psychospolecznych wskazanych na w/w
stanowisku, tj.: samodzielno$é, odpowiedzialnosé, dyspozycyjnosé, dokladnosé,
komunikatywno$¢, umiejetnosé dobrej organizacji pracy, otwarto$¢ na zmiany,
terminowos$¢, kreatywnosé,

dla o0séb nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego — znajomos$¢ jezyka polskiego
potwierdzona wiasciwym dokumentem.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

udziat w  przygotowaniu, nadzorze i realizacji zadan inwestycyjnych
(m.in.: drogowych, kubaturowych, rekreacyjno-sportowych, zwigzanych z ochrong
srodowiska),



b)

d)
€)

g
h)

i)

wspolpraca w przygotowywaniu projektéw uchwat Rady Gminy oraz Zarzadzen Wojta
Gminy w sprawach dotyczacych inwestycji,

wspllpraca z biurami projektéw w zakresie przygotowywania dokumentacji
projektowe;j i kosztorysowej poszezegblnych zadan inwestycyjnych,

udzial w weryfikacji dokumentacji projektowej zadan inwestycyjnych,

prowadzenie procedur majacych na celu doprowadzanie do uzyskania stosownych
uzgodnien dokumentacji projektowej zadan inwestycyjnych,

udzial w uzyskiwaniu pozwolen lub zgéd na przeprowadzanie poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych wymaganych przepisami prawa budowlanego,

wspolpraca przy opracowywaniu czeSci technicznej postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego,

wspolpraca w przygotowywaniu czesei technicznej wnioskéw aplikacyjnych na zadania
przewidziane  do  realizacji przez =~ Gming ze  $rodkéw  wiasnych
1 zewnetrznych,

koordynacja udziatu w rozliczaniu gminnych przedsigwzieé realizowanych przez
Referat Inwestycji i Gospodarki Komunalnej, realizowanych ze $rodkéw wiasnych
i zewngtrznych,

udziat w przygotowaniu planéw inwestycyjnych.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w budynku Urze¢du. Stanowisko zwiazane z praca przy komputerze,
z dokumentami, przemieszczaniem si¢ wewnatrz budynku jak réwniez praca poza
budynkiem. Bezposredni oraz telefoniczny kontakt z interesantami.

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudniania os6b niepetnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajagcym dat¢ upublicznienia ogloszenia o naborze w Urzedzie Gminy
Kampinos byt nizszy niz 6%.

5. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

a)
b)

c)
d)
€)

f)

g)

h)

i)

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie*,

CV i list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie $swiadectw pracy oraz innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany
staz pracy, a w przypadku pozostawania w stosunku pracy zaswiadczenie o zatrudnieniu,
oSwiadczenie o pelnej zdolnosdci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych - wlasnor¢cznie podpisane,

oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe-
wlasnorecznie podpisane,

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie
na okreslonym stanowisku,

klauzula informacyjna ze zgodg na przetwarzanie danych osobowych — wlasnorgcznie
podpisana*.

*Druki kwestionariusza i klauzula informacyjna ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych
sg do pobrania na BIP Urz¢du Gminy w zaktadce Ogloszenia o Naborze.



6. Termin i miejsce skladania dokumentéw.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie osobiscie, w Sekretariacie
Urzgdu Gminy Kampinos - pokdj nr 4 lub przestaé za posrednictwem poczty na adres:

Urzad Gminy Kampinos

ul. Niepokalanowska 3

05-08 Kampinos

z dopiskiem na kopercie : ,, Nabér na stanowisko Inspektora/Podinspektora ds. inwestycji ”
w terminie do dnia 19 kwietnia 2019 r. r. do godz. 12.00.

Wybrany kandydat, przed zawarciem umowy o pracg zobowigzany jest przedtozyé do wgladu
oryginaty swiadectw pracy, zaswiadczen i innych ztozonych dokumentéw.
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