Kampinos, 30 listopada 2017 r.

ORG.2110.8.2017

Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urz¢dnicze

Wéjt Gminy Kampinos
oglasza nabér kandydatéw na stanowisko Podinspektora ds. Pozyskiwania i Rozliczania
Funduszy Zewng¢trznych

Pelny etat, pierwsza umowa o prace¢ na czas okreslony z mozliwoscia zawarcia nast¢pnej
umowy o prace na czas nieokreslony.

1. Wymagania niezb¢dne:

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztatcenie wyzsze,

c) posiadanie co najmniej rocznego stazu pracy na stanowisku zwigzanym z funduszami
zewngtrznymi,

d) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

e) posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

f) brak prawomocnego skazania wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe (b¢dace przedmiotem oceny):

a) dobra znajomo$¢ przepisow z zakresu ustaw o: samorzadzie gminnym, finansach

publicznych, prawo zamdwien publicznych, pracownikach samorzagdowych,

b) posiadanie do$wiadczenia w zakresie prowadzenia postgpowan o udzielenie

zamoOwienia publicznego,

c¢) znajomo$¢ prawodawstwa krajowego i UE w zakresie pozyskiwania funduszy

zewnetrznych,

d) umiejetnos¢ obstugi komputera i innych urzadzen biurowych,

e) posiadanie cech osobowosci i umiejetnosei psychospotecznych wskazanych na w/w
stanowisku, tj.: samodzielnos¢, odpowiedzialnosé, dyspozycyjnos¢, doktadnose,
komunikatywnos¢, umiejetno$é dobrej organizacji pracy oraz wspolpracy z zespolem
ludzi, otwarto$¢ na zmiany, terminowo$¢, kreatywnosc,

f) prawo jazdy kategorii B.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1. Wspblpraca w Referacie Funduszy Zewnetrznych i Zamoéwien Publicznych

w zakresie:

a) opracowywania, kompletowania, skladania 1 monitorowania ~wnioskow
o dofinansowanie,

b) wdrazania i realizacji projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw zewngtrznych,

¢) sporzadzania rozliczen, sprawozdan 1 raportow z realizacji projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw zewngtrznych,

d) obstugi administracyjnej inwestycji realizowanych ze $rodkéw zewnetrznych,

¢) przygotowywania dokumentacji przetargowej w ramach realizowanych projektow,



f) biezacych kontaktow z instytucjami i organizacjami zwigzanych z realizacjg
projektow,

g) asystowania przy przygotowywaniu i przeprowadzaniu zleconych postepowan
0 udzielenie zamowienia publicznego, a w szczegolnosci opracowywania
specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia oraz pozostatej dokumentacji
niezbednej w procesie udzielania zamowien publicznych,

h) wspoldziatania przy wydawaniu i przyjmowaniu dokumentow przetargowych
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamowieni publicznego,

1) wspdltuczestnictwa przy prowadzeniu sprawozdawczosci z udzielonych zamoéwien
publicznych,

j) asystowania w prowadzeniu spraw i koordynacji dziatan w zakresie udzielania przez
Gming zamowien publicznych nie objetych ustawg PZP,

k) wspottworzenia przy sporzgdzaniu projektow uméw na roboty budowlane, dostawy
1 ushugi z zakresu zamowien publicznych,

) koordynacji projektow gminnych dofinansowanych ze Srodkéw zewnetrznych
pod katem ich zgodnosci z ustawa PZP.

2. Wspotpraca z  referatami  Urzedu oraz  jednostkami  organizacyjnymi
w przygotowywaniu i realizacji gminnych zadan w zakresie udzielania zaméwien
publicznych oraz stosowania ustawy PZP.

3. Wspolpraca z innymi komorkami i jednostkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie
realizowanych projektéw finansowanych ze srodkow zewnetrznych.

4. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV) opatrzony klauzulg , Wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji” zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 922 ) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 902 z p6zn. zm.),

c) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

d) przebieg praktyki zawodowej potwierdzony kopiami dokumentow,

e) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci
za przestepstwa popelnione umyslnie,

f) oswiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie
na okreslonym stanowisku.

S. Termin i miejsce skladania dokumentow

Dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem : ,,Oferta na stanowisko Podinspektora
ds. Pozyskiwania i Rozliczania  Funduszy Zewnetrznych’  nalezy  sktadac
do dnia 15 grudnia 2017r. do godz. 14.00 w Urzedzie Gminy Kampinos, ul. Niepokalanowska
3 - pok. Nr 4 (sekretariat).

Informacja o wynikach naboru bedzie zamieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.bip.kampinos.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
Kampinos.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.




