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URZAD GMINY
05-085 KAMPINOS
ul. Niepokalanowska 3
tel. (22) 725 00 40, 725 00 06

NIP 529-14-53-156 Kampinos, dnia 6 sierpnia 2015r.

Org. 2110.11.2015

Ogloszenie o0 naborze na wolne stanowisko urzg¢dnicze

Wijt Gminy Kampinos
oglasza nabér kandydatéw na stanowisko Kierownika Referatu ds. O$wiaty

Pelny etat, pierwsza umowa o prace na czas okreslony z mozliwoscia zawarcia nastepnej
umowy o prace na czas nieokreslony

1.

a.
b.

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,
wyksztalcenie wyzsze magisterskie, kierunek administracja, pedagogika, ekonomia

lub prawo,

C.

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych,

d.

brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

€.

£

posiadanie co najmniej 5 letniego stazu pracy,
znajomos$¢ ustaw: o systemie o$wiaty, Karta Nauczyciela, o samorzadzie gminnym,

o finansach publicznych, prawo zaméwien publicznych, kodeks postepowania
administracyjnego, o ochronie danych osobowych.

2

N R S

Wymagania dodatkowe:

. umiejetnosé pracy samodzielnej i zespotowe;j,

dyspozycyjnosé,

. umiejetnos¢ obstugi komputera i innych urzadzen biurowych,
. sumiennos$¢ i doktadnos$é,

komunikatywno$¢ i kreatywnosé,

. prawo jazdy kat. B.
. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

. Organizowanie i kierowanie pracag Referatu, w tym okreslanie obowigzkow

1 odpowiedzialnosci poszczegdlnych pracownikow.

. Nadzor nad przestrzeganiem przepisow BHP.

Nadzo6r merytoryczny nad wykorzystaniem $rodkéw pienieznych wydatkowanych przez
jednostki oswiatowe

. Zatwierdzanie do wyplaty wszystkich ptatnosci zwigzanych z funkcjonowaniem Referatu

i placowek oswiatowych.
Nadzor nad prawidlowg obshugg administracyjna, finansowa i organizacyjng Zespotu
Szkolno — Przedszkolnego z Oddziatami Integracyjnymi w Kampinosie.



f. Podejmowanie czynnosci organizacyjnych w sprawie Zespotu Szkolno — Przedszkolnego.

g. Koordynowanie polityki kadrowej prowadzonej przez dyrektora Zespolu Szkolno —
Przedszkolnego.

h. Przygotowanie projektow skladéw komisji konkursowych do wylonienia kandydatow
na stanowisko dyrektora Zespolu Szkolno — Przedszkolnego.

1. Opiniowanie i przedkladanie do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy projektow organizacji roku
szkolnego.

J- Przygotowanie w porozumieniu z dyrektorem Zespolu Szkolno — Przedszkolnego
projektéw plandéw finansowych.

k. Ustalanie terminéw inwentaryzacji majatku Zespotu Szkolno — Przedszkolnego.

l. Okreslanie potrzeb i planowanie inwestycji, modernizacji i remontéw obiektow Zespotu
Szkolno — Przedszkolnego.

m. Kontrola nad prawidlowym przygotowaniem Zespolu Szkolno — Przedszkolnego
do realizacji dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekuncze;j.

n. Organizowanie sprawnego i bezpiecznego dowozu dzieci do szkoly na terenie gminy.

0. Organizowanie wypoczynku dzieci w okresie ferii i wakacji.

p. Wspoldzialanie z organami nadzoru pedagogicznego, instytucjami  kulturalno-
oswiatowymi, zwigzkami zawodowymi oraz innymi organizacjami w zakresie realizacji
zadan o$wiatowych.

q. Przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy dotyczacych dziatalnosci Referatu
1 Zespotu Szkolno — Przedszkolnego.

r. Wykonanie innych zadan os$wiatowych w zakresie udzielonych upowaznien
lub wynikajacych z odrebnych przepisow.

4. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

e list motywacyjny,

e zyciorys (CV) opatrzony klauzulg ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity Dz.U. z 2014r.
poz. 1202 z pdzn. zm.)

* kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

 o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci
za przestgpstwa popeltnione umyslnie,

Termin i miejsce skladania dokumentow.

Dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta na stanowisko Kierownika
Referatu ds. Oswiaty” nalezy skladaé do dnia 17.08.2015 r. do godz. 15.30 w Urzedzie
Gminy, ul. Niepokalanowska 3 - pok. Nr 4.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.bip.kampinos.pl oraz na tablicy informacyine; Urzedu
Gminy Kampinos przy ul. Niepokalanowskiej 3.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.
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